Procedury przyprowadzania do szkoly i odbierania z niej
dziecka, ktore nie ukonczylo 7 lat obowiazujaca
w Zespole Szkol w Niechlowie.

I.PODSTAWA PRAWNA

=

Ustawa z dnia 20 maja 1971r. — Kodeks wykroczen (Dz. U 1971).

2. Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U.
1964r., Nr 9, poz. 59 z p6z. zm.).

3. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny (Dz. U. 1997., Nr 88 poz.
553).

4. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (Dz. U. 1964r., Nr 16 poz.
93).

5. Ustawa: prawo o ruchu drogowym

6. Statut Szkoly Podstawowej w Zespole Szkot w Niechlowie.

II.CELE PROCEDURY

1.Zapewnienie dzieciom pelnego bezpieczenstwa poprzez wyeliminowanie 0s6b
nieuprawnionych za przyprowadzanie i odbieranie dzieci z oddzialu
przedszkolnego.

2. Ustalenie 0sob odpowiedzialnych oraz miejsca i czasu poszczegolnych dziatan.
I11.ZAKRES PROCEDURY
PROCEDURA DOTYCZACA DZIECI DOWOZONYCH DO SZKOLY

1. Rodzice/ prawni opiekunowie dziecka, ktore nie ukonczyto 7 lat, a jest dowozone do
Zespotu Szkot w Niechlowie, sa zobowigzani do odprowadzania i odbierania dziecka
z autobusu szkolnego w godzinach przyjazdu wedtug planu lekcji dziecka w danym
dniu.

2. Odprowadzania i odbierania dziecka moze dokonywac upowazniona przez rodzica/
prawnego opiekuna osoba zapewniajaca mu pelne bezpieczenstwo.

3. Rodzic/ opiekun prawny lub upowazniona przez nieco osoba odprowadzajg dziecko na
przystanek autobusowy i oczekuja z nim na przyjazd autobusu szkolnego. Nastgpnie
przekazuja dziecko opiekunowi w autobusie, ktéry przejmuje nad nim opieke do
momentu przyjazdu do szkoty.

4. Opiekun w autobusie szkolnym po dotarciu do szkoly pomaga dziecku wysigs¢ z
pojazdu i przekazuje opieke nad nim wychowawcy $wietlicy lub w przypadku jego
nieobecnosci wyznaczonej przez dyrektora szkoly osobie.

5. Wychowawca s$wietlicy lub inna wyznaczona przez dyrektora osoba odprowadza
dzieci do szatni, pomaga si¢ im rozebra¢ i zmieni¢ obuwie, a nastepnie odprowadza do
sali lekcyjnej i oddaje pod opieke nauczycielowi danego oddziatu.

6. Dzieci z klas I-III, ktore od 7.45 do 8.30 przebywaja pod opickg wychowawcy
swietlicy sg przez niego odprowadzane na II pietro 1 oddaje pod opieke nauczyciela z
klas I-1I1, ktory w danym dniu sprawuje tam dyzur.
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Dzieci z przedszkola przebywajace od godz. 7.45 do 8.30 na $wietlicy SA odbierane
od wychowawcy §wietlicy przez pomoc przedszkolng i odprowadzane do przedszkola,
a nastepnie przekazane pod opieke wychowawcy danej grupy.

Po zakonczonych zajeciach nauczyciel, ktoéry prowadzi ostatnie zajgcia w danej klasie
odprowadza dzieci do szatni, a nastgpnie do autobusu szkolnego, gdzie przekazuje
osobie sprawujacej opieke w autobusie.

Po dotarciu dziecka do miejscowosci, w ktorej mieszka, rodzice/ prawni opiekunowie
lub upowazniona przez nich osoba odbiera dziecko z autobusu i odprowadza do domu.
Zyczenie rodzicéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi
by¢ poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.

Rodzice/ prawni opiekunowie na dany rok szkolny, sktadaja wychowawcy klasy
pisemne o$wiadczenie, w ktorym wymieniajg upowaznione osoby do odbioru dziecka
podajac ich imig¢, nazwisko i stopien pokrewienstwa.

Jezeli rodzice/ prawni opiekunowie dziecka przebywaja za granica, dostarczaja
upowaznienie potwierdzone notarialnie.

Oswiadczenie podpisuja obydwoje rodzice.(wzor oswiadczenia — zatqcznik nr 1)

Za prawidlowos¢ sktadanych o$wiadczen odpowiadaja wychowawcy klas.
Wychowawcy klas dostarczaja opiekunowi w autobusie szkolnym imienny wykaz
0s6b, ktore w danym roku szkolnym sg upowaznione przez rodzicéw/ prawnych
opiekundéw do odbierania dziecka z przystanku autobusowego.

Opiekun w autobusie moze poprosi¢ osoby odbierajace dziecko z autobusu 0 okazanie
dowodu tozsamosci w celu sprawdzenia zgodnos$ci danych z upowaznieniem.

Szkota przejmuje odpowiedzialno$¢ za przywiezione do szkoly dziecko w momencie
przekazania go przez opiekuna w autobusie wyznaczonej przez dyrektora osobie.

PROCEDURA DOTYCZACA DZIECI MIEJSCOWYCH

1.

Rodzice/ prawni opiekunowie dziecka, ktore nie ukonczyto 7 lat, a uczgszcza do
Zespotu Szkot w Niechlowie, sg zobowigzani do odprowadzania i odbierania dziecka
do i ze szkoty w godzinach okreslonych w planie lekcji dziecka w danym dniu.
Odprowadzania i1 odbierania dziecka moze dokonywa¢ upowazniona przez rodzica/
prawnego opiekuna osoba zapewniajgca mu pelne bezpieczenstwo, W tym osoba
niepetnoletnia- rodzenstwo, ktéore ma ukonczone 10 lat. W takim wypadku rodzice/
prawni opiekunowie sa zobowigzani sporzadzi¢ dodatkowe pisemne upowaznienie
(wzor- zatgcznik nr 3).

Upowaznienia powinny zawsze znajdowac si¢ w teczce wychowawcy w danej Sali- w
miejscu dostgpnym i widocznym dla innego nauczyciela sprawujacego ewentualnie
zastegpstwo.

Rodzic/ prawny opiekun lub upowazniona osoba przyprowadza dziecko do szatni,
gdzie pomaga mu si¢ przebra¢ 1 zmieni¢ obuwie, a nastepnie odprowadza do sali, w
ktorej dziecko ma zajgcia i przekazuje nauczycielowi.

Szkota przejmuje odpowiedzialno$¢ za przyprowadzone dziecko w momencie
przekazania go przez rodzica nauczycielowi, z ktorym ma ono w danym dniu zajecia.
Po zakonczonych zajeciach dzieci sg odprowadzane do szatni przez nauczyciela, z
ktérym mialy ostatnig lekcje 1 tam oczekuja na swoich rodzicow. W sprzyjajacych
warunkach atmosferycznych dzieci mogg oczekiwa¢ na placu przed szkola. Dziecko
moze opusci¢ teren szkoly wylgcznie po przekazaniu go przez nauczyciela
sprawujgcego opieke rodzicowi/ prawnemu opiekunowi lub upowaznionej osobie.
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Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi
by¢ poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.

Rodzice/ prawni opiekunowie na dany rok szkolny, sktadaja wychowawcy klasy
pisemne o$wiadczenie, w ktorym wymieniajg upowaznione osoby do odbioru dziecka
podajac ich imig¢, nazwisko i stopien pokrewienstwa.

Jezeli rodzice/ prawni opiekunowie dziecka przebywaja za granica, dostarczajg
upowaznienie potwierdzone notarialnie.

Oswiadczenie podpisujg obydwoje rodzice.(Wzor oswiadczenia — zatgeznik nr 2)

Za prawidlowos¢ sktadanych o$wiadczen odpowiadaja wychowawcy klas.

Dyrektor szkoty i nauczyciele moga wylegitymowaé osoby odbierajace dziecko ze
szkoty w celu sprawdzenia zgodno$ci z upowaznieniem.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie
dowod osobisty 1 na zadanie nauczyciela powinna okaza¢ go, celem sprawdzenia
zgodnosci danych osoby upowaznione;.

W razie jednorazowej sytuacji zmuszajacej rodzicéw do odebrania dziecka przez inng
osob¢ niz na upowaznieniu — rodzic/ prawny opiekun zgtasza ten fakt rano po
przyprowadzeniu dziecka nauczycielowi i przekazuje odpowiednie upowaznienie
jednorazowe (wzdr oswiadczenia- zalgcznik nr 4). Gdy dziecko jest rano
przyprowadzone przez inng osobe, rodzic jest zobowigzany telefonicznie potwierdzi¢
informacj¢ o udzieleniu danej osobie jednorazowego upowaznienia.

Nauczyciel moze odmoéwié¢ wydania dziecka:

a/ nie ujetej w upowaznieniu,

¢/ lub, gdy stan osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na to, ze
nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (np. oznaki
nietrzezwosci, agresywne zachowanie).

O wypadku kazdej odmowy wydania dziecka, nauczyciel winien niezwlocznie
poinformowa¢ dyrektora szkoty. W takiej sytuacji dyrektor podejmuje czynnosci
zapewniajace dziecku bezpieczenstwo: (wzywa wowczas drugiego rodzica, opiekuna
prawnego, lub osobe upowazniong). Jezeli jest to niemozliwe ma prawo wezwac
policje.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po zakonczeniu planowanych na
dany dzien zaj¢¢, a rodzice nie poinformowali szkoty o ewentualnym spo6znieniu,
nauczyciel nawigzuje telefoniczny kontakt z rodzicami, celem wyjasnienia przyczyny
nieodebrania dziecka ze szkoty.

W przypadku, gdy pod telefonami wskazanymi w dzienniku lekcyjnym, nie mozna
uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w
sali 0,5 godziny lub w sytuacji, gdy ma zajecia z inng klasa moze je przekazac
wychowawcy $wietlicy. Zaistniaty fakt zgtasza dyrektorowi szkoty.

Po uptywie tego czasu Dyrektor lub nauczyciel powiadamia najblizszy komisariat
policji, w razie niemoznoS$ci skontaktowania si¢ z rodzicami.

ZADANIA WYCHOWAWCY KLASY, DO KTOREJ UCZESZCZAJA DZIECI
MAJACE PONIZEJ 7 LAT

1.

Informuje rodzicéw o terminie i czasie przyprowadzania i odbierania dzieci wg
obowigzujacego planu lekcji w dzienniczkach kontaktu z rodzicami 1 na pierwszym
zebraniu z rodzicami.



2. Kontroluje, wymaga i konsekwentnie przestrzega realizacji procedury.

3. Przyjmuje upowaznienie rodzicow do odbierania dzieci przez inne osoby i tworzy listg
upowaznionych 0sob.

4. Przekazuje opiekunowi w autobusie list¢ 0sob upowaznionych do odbioru dziecka z
autobusu szkolnego.

5. Odpowiada za bezpieczenstwo dzieci od momentu przyprowadzenia go do sali do
momentu odebrania przez rodzica lub osob¢ upowazniong.

6. Sprawdza zgodnos$¢ danych osoby upowaznionej zapisanej w upowaznieniu
z dowodem osobistym.

7. 7. Zbiera od rodzicow pisemne oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z procedurg .(lista
rodzicow, data zapoznania si¢ z procedurq i podpis)

Powyzsze procedury opracowane zostaly przez Rade Pedagogiczng i zatwierdzone przez
Dyrektora Szkoly do realizacji.

Dyrektor Zespotu Szkot w Niechlowie

Podpisy nauczycieli klas I-III i wychowawcy $wietlicy:

Spis zalacznikow do procedury:

1/ zalgcznik nr 1- upowaznienie do przyprowadzania i odbierania z przystanku autobusowego
dziecka, ktore ukonczylo 7 lat.

2/ zatgcznik nr 2- upowaznienie do przyprowadzania i odbierania ze szkoty dziecka, ktore nie
ukonczyto 7 lat

3/ zatgcznik nr 3- upowaznienie do odbioru za szkoty dziecka, ktore nie ukonczyto 7 lat
przez osobe niepelnoletnig- brata/ siostre, ktorzy majg ukonczone 10 lat

4/ zatgcznik nr 4- upowaznienie jednorazowe do odebrania ze szkoty dziecka, ktore nie
ukonczyto 7 lat
Wprowadzono Zarzadzeniem Dyrektora Nr 13/2014

Obowiazuje z dniem ogloszenia



Zatgcznik nr 1
UPOWAZNIENIE
do przyprowadzania i odbierania z przystanku autobusowego
dziecka, ktore nie ukonczylo 7 lat

Niechlow,.......ccooovviiiiiin. .

Upowazniam wymienione nizej osoby do przyprowadzania i odbierania z przystanku
autobusowego mojego

SYNA/COTKI. ..ttt wrokuszK.........ooooiiiii,

L e
Imie i nazwisko osoby upowaznionej, nr dowodu osobistego

2 e

e

Biorg na siebie petlng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka bedacego pod
opieka upowaznionych przeze mnie 0sob.

Data i czytelny podpis rodzica/ prawnego opiekuna

Zalgcznik nr 2
UPOWAZNIENIE
do przyprowadzania i odbierania ze szkoly
dziecka, ktore nie ukonczylo 7 lat

Niechlow,........ccooiviiiiii ..

Upowazniam wymienione nizej osoby do przyprowadzania i odbierania ze szkoty mojego

SYNA/COTKI. .. wrokuszk...........o

L
Imig i nazwisko osoby upowaznionej, nr dowodu osobistego

2

e

Biore na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka bedacego pod
opieka upowaznionych przeze mnie 0sob.

Data i czytelny podpis rodzica/ prawnego opiekuna



Zatgcznik nr 3
UPOWAZNIENIE
do przyprowadzania i odbierania ze szkoly
dziecka, ktore nie ukonczylo 7 lat przez osobe niepelnoletnig
Niechlow,.......coovvvinn.
Upowazniam do przyprowadzania i odbierania codziennego/ okresowego/ jednorazowego
ze szkoty mojego dziecka.............cooiiiiiiiii i

przez syna/ corke.........oooiviiiiiiiiiiii e wwieku..........oo

UZASAANICIIE. . ..ottt et e et
(uzasadnienie decyzji o odbiorze dziecka przez osobe niepetnoletnig)

Biorg na siebie petng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka bedacego pod
opieka upowaznionych przeze mnie 0sob.

*wlasciwe podkresli¢

Data i czytelny podpis rodzica/ prawnego opiekuna

Zalgcznik nr43
UPOWAZNIENIE JEDNORAZOWE
do odebrania ze szkoly
dziecka, ktore nie ukonczylo 7 lat
NiechlOWw,....coovviiiiiiiii .

Upowazniam wymieniong nizej osobe do odebrania ze szkoly mojego

SYNA/COTKI. ... dnia.......ooooiiiiii

Imie i nazwisko osoby upowaznionej, nr dowodu osobistego

Biore na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka bedacego pod
opieka upowaznionych przeze mnie 0sob.

Data i czytelny podpis rodzica/ prawnego opiekuna



POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIE Z PROCEDURAMI PRZYPROWADZANIA 1
ODBIERANIA ZE SZKOLY LU (W PRZYPADKU UCZNIOW DOWOZONYCH) Z

ZASADAMI ODPROWADZANIA NA

ODBIERANIA Z AUTOBUSU DZIECI, KTORE NIE UKONCZYLY 7 LAT

RokK szkolny......cccovveiiiinniiiinnniennnns Klasa.....ccovvvviiiiniininnnenns

PRZYSTANEK AUTOBUSOWY |

Imi¢ 1 nazwisko
prawnego opiekuna

rodzica/

Data  zapoznania
procedurami

si¢

Czytelny  podpis
prawnego opiekuna

rodzica/




