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. Z planem ewakuacyjnym zapoznaje sie pracownikow i uczniow do
konca wrzesnia kazdego roku. Za zapoznanie z planem
ewakuacyjnym pracownikow odpowiedzialny jest dyrektor, a
uczniéw- wychowawcy klas. Fakt zapoznania uczniow odnotowuje
sie w dziennikach lekcyjnych kolorem czerwonym.

Plan ewakuacyjny- zatgcznik nr 1

. Nauczyciel konczacy zajecia lekcyjne w klasie odpowiedzialny jest
za otworzenie okien na czas przerwy celem wywietrzenia
pomieszczenia. W razie potrzeby nauczyciel prowadzgcy zajecia
wietrzy klase w czasie zajec.

. Przerwy miedzy zajeciami uczniowie spedzajg pod nadzorem
nauczyciela. Sposob petnienia dyzurbw w czasie przerw reguluje
Regulamin Dyzuroéw- zatacznik nr 2 (Zarzadzenie Dyrektora
Zespotu). Z regulaminem n-le zapoznawani sg podczas rady
pedagogicznej w sierpniu.

. Jezeli pozwalajg na to warunki atmosferyczne, umozliwia sie
uczniom przebywanie w czasie przerw na sSwiezym powietrzu.
Uczniowie zobowigzani sg do przestrzegania Regulaminu Boiska-
zalacznik nr 3. Z regulaminem zapoznawani sg uczniowie
podczas pierwszych dwoch tygodni- odpowiedzialni nauczyciele
wychowania fizycznego.

. W pokoju nauczycielskim, gabinecie pielegniarki i pedagoga,
pokoju nauczycieli wychowania fizycznego znajdujg sie apteczki
zaopatrzone w srodki do udzielania pierwszej pomocy i instrukcje o
zasadach udzielania tej pomocy. Za biezgce wyposazenie apteczki
odpowiada nauczyciel przeszkolony w zakresie udzielania
pierwszej pomocy wyznaczony przez Dyrektora Zespotu.
Instrukcja o zasadach udzielania pierwszej pomocy- zatgcznik
nr 4.

. Wszyscy nauczyciele sg przeszkoleni w zakresie udzielania
pierwszej pomocy. Co roku nauczyciel wych. fizycznego
przeprowadza szkoleniowg rade pedagogiczng przypominajgcg te
zasady.

. W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialno$¢ za zycie i
zdrowie ucznia ponosi hauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu
na to, czy sg one zajeciami planowymi, czy tez nauczyciel



zastepuje nieobecnego w tym czasie innego nauczyciela
prowadzgcego dane zajecia.

8. Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzic,
czy sprzet sportowy, urzgdzenia techniczne, pomoce naukowe
oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie zajeC, a takze
pomieszczenia lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa
dla uczniow. Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia nauczyciel
lub inna osoba prowadzgca zajecia nie ma prawa z nich korzystac¢
w pracy z uczniem. O zaistniatym zagrozeniu prowadzgcy
natychmiast powiadamia dyrektora szkoty lub jego zastepce.

9. W pracowniach: fizycznej, biologiczno- chemicznej, komputerowej,
sali techniki, bibliotece i sali gimnastycznej wywiesza sie regulamin
okreslajgcy zasady bezpieczenstwa i higieny pracy.

Zatacznik nr 5- regulamin pracowni biologiczno- chemicznej
Zatacznik nr 6- regulamin pracowni technicznej

Zatgcznik nr 7- regulamin pracowni komputerowej
Zatgcznik nr 8- regulamin korzystania z ICIM

Zatgcznik nr 9- regulamin sali gimnastycznej

Zatgcznik nr 10- regulamin biblioteki

Zatacznik nr 11- regulamin pracowni jezykowej

10. Nauczyciele uczgcy w/w przedmiotow sg zobowigzani do
zapoznania ucznidw na 1 lekcji przedmiotu z w/w regulaminami i
odnotowanie tego faktu w dzienniku lekcyjnym (oznaczenie
czerwonym kolorem).

11. Szczegdtowe zasady organizacji imprez, wycieczek reguluje
Regulamin Wycieczek- zatacznik nr 13 wraz z regulaminem
uczestnika wycieczki, wzorem sprawozdania i wzorem karty
wycieczki.

12. Procedure postepowania w sytuacji wystgpienia wypadku ucznia w
czasie zajeC edukacyjnych okresla zatagcznik nr 12.

13.W kwestiach nieuregulowanych niniejszym regulaminem obowigzujg
przepisy Kodeksu Cywilnego.



Zat. nr 1

Plan ewakuacyjny
ZADANIA DO WYKONANIA NA WYPADEK POZARU BUDYNKU SZKOLNEGO
W NIECHLOWIE

NAUCZYCIEL......eoiiiiiiiiie e

Po zauwazeniu w budynku szkolnym pozaru alarmuje wszystkich pracownikow i uczniow
przez jeden dlugi dzwonek i okrzyk ..Pali sie. Pozar”
Telefonicznie powiadamia straz pozarng.

NUMERY ALARMOWE:

STRAZ 998

STRAZ ZAKLADOWA PPZ 543-56-26
URZAD GMINY 543-56-76/88
POGOTOWIE 999
POLICJA 997

Nadzoruje pakowanie przez ucznidow teczek, zabiera dziennik lekcyjny klasy, ktora uczy i
wyprowadza uczniow w sposob zorganizowany W _Kierunku oznaczonym na planie
ewakuacji zgodnie z oznaczeniami drog ewakuacyjnych na plac przyszkolny.

Nauczyciel idzie z dzie¢mi.

Ewakuowani poruszaja si¢ prawg strong korytarza szybkim krokiem do wyjscia
ewakuacyjnego.

Na placu przyszkolnym nauczyciel sprawdza obecno$¢ uczniow wg. dziennika lekcyjnego,
informuje dowodzacego akcja ratowniczg o pelnym lub niepelnym stanie osobowym swojej
klasy.

II PIETRO- SALA NR 20, 21- WYJSCIE EWAKUACYJNE NR 2
-SALA NR 18,19- WYJSCIE EWAKUACYJNE NR 1, 1A

I PIETRO- SALA NR 10, 11- WYJSCIE EWAKUACYJNE NR 1, 1A
-SALA NR 12, 13- WYJSCIE EWAKUACYJNE NR 2

PARTER- SALA NR 3, 4- WYJSCIE EWAKUACYJNE NR 1, 1A
- SALANR 5, 6- WYJSCIE EWAKUACYJNE NR 2

KLASOPRACOWNIE- SALA NR 2, 8, 16- WYJSCIE EWAKUACYJNE NR 5, 5A
SALE L1, £.2- WYJSCIE EWAKUACYJNE NR 5, 5A

SALE GIMNASTYCZNE- WYJSCIE EWAKUACYJNE NR 1, 1A

PIWNICA- BIBLIOTEKA | SALA 010- WYJSCIE EWAKUACYJNE NR

PRZEDSZKOLE- WYJSCIE EWAKUACYJNE NA PARTERZE ZGODNIE Z
OZNACZENIAMI

STOLOWKA- WYJSCIE EWAKUACYJNE ZGODNIE Z OZNACZENIAMI



Nauczyciel przebywajacy w sali nr 6 (parter) otwiera drzwi ewakuacyjne nr 2.

Jednoczesnie oSwiadczam, Ze znana mi jest Instrukcja Przeciwpozarowa Ogolna —Dz. U.
Nr 81, poz. 351

Przyjalem do wiadomosci i stosowania

(data i podpis)



Zalgcznik nr 2

REGULAMIN DYZUROW NAUCZYCIELI
ZESPOLU SZKOL. W NIECHLOWIE

ZARZADZENIE NR 1/2008 DYREKTORA ZESPOLU SZKOL W NIECHLOWIE Z
DNIA 15 WRZESNIA 2008 ROKU

I. Postanowienia ogolne

1. Dyzur jest integralng czescig procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoty 1 wchodzi w
zakres podstawowych obowiazkéw nauczyciela.
2. Plan dyzuréw uktada dyrektor szkoty.

3. Dyzur obowigzuje wszystkich pracownikow pedagogicznych szkoty.

4. Nadrzgdnym celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom pelnego bezpieczenstwa przy
jednoczesnym zagwarantowaniu maksimum wypoczynku po odbytych zajeciach.

5. Miejscem dyzuru nauczyciela s3: hole, korytarze, schody, szatnie, sanitariaty, tgczniki,
boisko, stolowka.

6. W miesigcach wiosennych i letnich (w pogodne dni) nauczyciele dyzuruja w
wyznaczonych przez dyrektora sektorach w liczbie os6b zapewniajacej bezpieczenstwo
przebywajacych na boisku dzieci.

7. Dyzury obejmuja wszystkie zajecia od poczatku do ich zakonczenia.

8. Dyzur przed pierwsza godzing lekcyjna nauczyciel zaczyna o godz. 7“*°, konczy po
zakonczeniu nauki o godz. 14%,

I1. Obowiazki nauczyciela dyzurujacego

Nauczyciel pelnigcy dyzur odpowiada za:

1. Bezpieczenstwo dzieci w rejonie dyzurowania, tzn. za porzadek, niedopuszczanie do
niebezpiecznych zabaw, siedzenie na parapetach, bieganie po schodach, podstawianie
nbg, zaczepianie prowokujace do bojek.

2. Eliminuje wszystkie sytuacje zagrazajace zdrowiu i zyciu uczniow, wydaje zakazy i
egzekwuje ich wykonanie przez dzieci:



- zakazuje biegania w budynku szkoly, spedzania przerw na schodach, w tacznikach i
sanitariatach oraz w zakamarkach;

- nie dopuszcza do samowolnego opuszczania budynku szkoty (sklep, ulica, boisko,
dom).

Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem z¢j$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa.

. Nauczyciel ma obowiazek jednocze$nie z dzwonkiem znalez¢ si¢ na swoim stanowisku i
opusci¢ je po dzwonku na lekcje.

Obowigzkowo 1 natychmiast zgtasza dyrektorowi szkoly zauwazone zagrozenie, ktorego
nie jest w stanie sam usungc.

Przed rozpoczeciem zajeé jest zobowigzany do sprawdzenia swojego miejsca pracy pod
wzgledem bhp.

Kazdy nauczyciel zglasza natychmiast dyrekcji szkoty fakt zaistnienia wypadku i
podejmuje dziatania zmierzajace do udzielenia pierwszej pomocy i zapewnienia dalszej
opieki.



Zalgcznik nr 3

REGULAMIN BEZPIECZNEGO KORZYSTANIA Z BOISKA SZKOLNEGO

1.

B~ w

9.

Boisko szkolne stuzy do odpoczynku biernego lub czynnego podczas
przerw, do prowadzenia zaj¢¢ z wychowania fizycznego lub innych zaje¢.
Na boisku szkolnym nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na przestrzeganie
zasad BHP.

Nie nalezy niszczy¢ zieleni znajdujacej si¢ na terenie boiska.

Urzadzenia znajdujace si¢ na boisku nalezy uzytkowac zgodnie z ich
przeznaczeniem.

Za dyscypling i porzadek podczas przerw odpowiada nauczyciel
dyzurujacy.

Za grupe majacy zajecia lekcyjne na boisku odpowiada nauczyciel
prowadzacy zajecia.

Zabrania si¢ wchodzenia na bramki 1 uwieszania si¢ na nich.

Zabrania si¢ opuszczania terenu szkoty przez wyjscia od strony boiska
szkolnego bez zgody nauczyciela.

Kazdy wypadek nalezy bezzwtocznie zglosi¢ nauczycielowi
dyzurujacemu lub prowadzacemu zajegcia.

10. Kazde uszkodzenie urzadzen znajdujacych si¢ na boisku nalezy zgtosic¢

nauczycielowi 1 wylaczy¢ z uzytkowania.

11. Koszt naprawy umys$lnego zniszczenia sprzegtu przez ucznia pokrywany

bedzie przez rodzicow (prawnych opiekunow).

12.7Za bezpieczenstwo 0sob przebywajacych na boisku szkolnym po

zajeciach lekcyjnych odpowiadaja rodzice (prawni opiekunowie).

13. Podczas zaje¢ szkolnych na boisku mogg przebywac tylko uczniowie

danej placowki.

TELEFONY ALARMOWE:

POGOTOWIE RATUNKOWE- 999
STRAZ POZARNA- 998
POLCJA- 997



9.

Zat. Nr 4

Ogolne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy

poszkodowanym w wypadkach

Nalezy pamietac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w
wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu
Karnego).

Nalezy zachowac spokdj, nie wpadaé w panike, rozpozna¢ stan
poszkodowanego.

Usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy,
zorganizuj jg3, zawiadamiajgc placowke stuzby zdrowia lub kogos z
otoczenia, kto potrafi jej udzielic.

Poszkodowanemu nalezy zapewnic¢ spokdj, odsung¢ z otoczenia zbedne
osoby, w kazdej sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy
prawidtowo zaopatrzy¢.

W przypadku porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca,
krwotoku, zatrucia i innych powaznych urazéow- bezwzglednie wezwac
lekarza (pogotowie ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywaé rozpoczetego sztucznego
oddychania.

Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosié¢ lub przewozic.

10. Poszkodowanemu z utratg przytomnosci nie wolno podawaé lekéw w

postaci ptynnej ani statej (tabletki).

11. W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez

koniecznej przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

10



12. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

11



Zat. nr5

Regulamin pracowni biologiczno- chemicznej

. Do sali wchodzimy spokojnie i bez hatasu.
. Dyzurni przygotowuja krede do pisania i ggbke do wycierania tablicy.

. Przed rozpoczeciem wykonywania ¢wiczen nalezy zapoznac sie doktadnie
z ich trescig, aby zdac sobie sprawe z tego, co nalezy wykonac.

. Przy pracy nalezy zachowac daleko idgcg ostroznosc. Trzeba pamietaé, ze
chaos, bezmyslnos¢ i niedostateczna znajomos¢ przyrzagddw i wtasnosci
substancji, z ktérymi sie pracuje, moze spowodowal nieszczesliwy
wypadek.

. Przy wykonywaniu ¢wiczen nalezy uzywaé czystych naczyn, my¢ je zaraz
po ukoniczeniu doswiadczenia. Naczyn brudnych nie nalezy pozostawiaé
do nastepnego dnia z uwagi na mozliwos¢ parowania pozostatosci i
zatruwania otoczenia oraz ujemny wptyw ewentualnych oparéow na
metalowe czesci sprzetu.

. Nie zostawiaé zadnej substancji w naczyniu bez etykietki.
. Zadnych substancji chemicznych nie prébowaé na smak.

. Podczas badania substancji przy pomocy powonienia, nie nachylac sie
nad naczyniem, nie oddycha¢ gteboko lecz pary danej substancji
skierowac w swojg strone odpowiednim ruchem dtoni.

. Do wszystkich substancji chemicznych odnosi¢ sie jak do trucizn. Zawsze
uwaznie stuchac polecen nauczyciela.

10.Probdéwke, w ktérej ogrzewamy jakas ciecz, nalezy trzymac¢ wylotem

skierowanym w strone przeciwng od siebie i od najblizszych sgsiadow,
gdyz ciecz przegrzana moze gwattownie wyprysngc z probowki.

11.Podczas nalewania odczynnikdéw trzyma sie butelke etykietka do gory, w

przeciwnym razie sptywajgca ciecz zniszczy napis na etykietce.

12



12.Nalezy dbac¢ o to, aby odczynnika w butelce nie zanieczyszczaé: nie
opierac brzegu butelki o brzeg naczynia podczas wlewania odczynnika,
podczas otwierania butelki nie kfas¢ korka na stole, aby za jego
posrednictwem nie przenosi¢ obcych ciat do butelki, podczas nalewania
cieczy nalezy trzymac korek w rece.

13.Wszelkie proby powinno sie wykonywac przy zestawieniu matych ilosci
odczynnikdw, w celu oszczednego ich zuzycia. Ponadto gwarantuje to
wiekszg doktadnos¢ przy wykonywaniu ¢wiczenia.

14.Wyniki obserwacji nalezy starannie notowac w zeszycie i przyjac zasade,
ze powinny by¢ one notowane podczas wykonywania éwiczen.

15.Podczas lekcji nalezy zachowaé bezwzgledng karnos$é i spokdj.

16.Przed opuszczeniem sali po zakoniczeniu lekcji sprzet nalezy pozostawié w
nalezytym porzadku.

13



Zat. nr 6

Regulamin Pracowni Technicznej

1. Do pracowni wchodzimy parami, bez hatasu.

2. Miejsca pracy sg state.

3. Pracuj przy swoim stanowisku pracy. Nie zmieniaj go w ciggu roku.
4. Nie poruszaj sie po pracowni, jesli nie jest to konieczne.

5. Nie przeszkadzaj innym.

6. Zatadiporzadek na miejscach pracy odpowiadajg uczniowie.

7. Urzadzenia i narzedzia sg wtasnoscig spoteczng i sg oddane pod opieke
uczniow.

8. W przypadku zniszczenia lub zaginiecia narzedzia odpowiada uczen.

9. Korzystanie z narzedzi mechanicznych, elektrycznych, gazowych tylko za
zgoda i w obecnosci nauczyciela.

10.Materiatami nalezy gospodarowac oszczednie.

11.Kazdy wypadek przy pracy, nawet lekkie skaleczenie musi by¢ zgtoszone
nauczycielowi.

12.Uczen pracuje wedtug wskazan nauczyciela i zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami bhp.

13.Nie wolno uzywac narzedzi uszkodzonych i zZle oprawionych.
14.Pracownie nalezy czesto wietrzyc.

15.Zajecia rozpoczynamy i koriczymy na polecenie nauczyciela.

14
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Zat. nr7

Regulamin pracowni komputerowej

Praca ucznia na stanowisku komputerowym powinna by¢ nadzorowana przez
nauczyciela prowadzgcego zajecia.

1. Zachowuj odpowiednig postawe.

2. Ustaw monitor tak, aby srodek ekranu byt na wysokosci brody.
3. Zachowaj odlegtos¢ gtowy od monitora od 40- 70 cm.

4. Dostosuj ustawienia monitora do istniejgcych warunkdw.

5. Uzywaj tylko sprawnego monitora.

6. Wykonuj ¢wiczenia srodlekcyjne rozluzniajgce miesnie ciafa.
7. Wykonuj éwiczenia oczu.

8. Pamietaj o wietrzeniu pomieszczenia.

9. Czys¢ monitor tylko odpowiednimi srodkami.

10.Nie spozywaj positkdw na stanowisku pracy.
11.Samodzielnie nie naprawiaj urzadzen komputerowych.
12.Nie zakrywaj otworow wentylacyjnych.

13.Nie wnos do pracowni magnesow i metali magnesowanych.

14.Przed rozpoczeciem pracy sprawdz kompletno$s¢ wyposazenia
stanowiska.

15.Wszelkie uszkodzenia sprzetu komputerowego oraz mebli zgtaszaj
nauczycielowi.

16.Nie uzywaj dyskietek niewiadomego pochodzenia.
17.Nie instaluj programow bez konsultacji z nauczycielem.
18.Prawidtowo wytgczaj komputer i urzgdzenia peryferyjne.

19.Na stanowisku pracy pozostawiaj tad i porzadek.

16
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Zat. nr 8

Regulamin korzystania z Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej

1. Centrum jest czynne w godzinach pracy biblioteki, a jego opiekunem jest
nauczyciel bibliotekarz.

2. Centrum stuzy uczniom i pracownikom szkoty jako zrédio wiedzy i
informacji. Komputer stuzy do przeglagdania multimedialnych programoéw
edukacyjnych, dostepnych w bibliotece oraz do wyszukiwania informacji
w Internecie, potrzebnych na zajeciach lekcyjnych i pozalekcyjnych,
wykonywania prac dla potrzeb szkolnych i naukowych, tworzenia
dokumentdw na uzytek szkoty.

3. Czas pracy ucznia przy komputerze wynosi maksymalnie 1 godzine. Uczen
moze zarezerwowal stanowisko komputerowe z tygodniowym
wyprzedzeniem.

4. Przy stanowisku moze sie znajdowac jedna osoba. W wyjgtkowych
wypadkach (np. wspdlne opracowywanie dokumentu) za zgoda
bibliotekarza pracowa¢ mogg maksymalnie 2 osoby.

5. Przed przystgpieniem do pracy nalezy wpisac sie do zeszytu korzystania
ICIM.

6. Wszelkie usterki, uszkodzenia i nieprawidtowosci w dziataniu sprzetu i
systemu uzytkownik ma obowigzek zgtosi¢ bibliotekarzowi bez
podejmowania samowolnej proby naprawy.

7. W ICIM obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkow i picia napojoéw oraz
uzywania telefonéw komodrkowych i innych urzadzen, ktére mogg
zakfocac cisze.

8. Komputer moze by¢ wykorzystywany do przegladania dyskietek, CD-
ROM-6w i ptyt DVD i innych nosnikéw tylko z zasobdéw biblioteki.
Programy komputerowe udostepniane s3 jedynie na miejscu, nie ma
mozliwosci wypozyczania ich do domu lub wynoszenia do innych

18



pomieszczen. Wyjatek stanowig nauczyciele, ktérzy chcg skorzystaé z
programoéw podczas zaje¢ w pracowni komputerowe;.

9. Uzytkownik zamierzajgcy skorzystaé z dyskietki, ptyty CD-R/CD-RW/DVD-
R/DVD-RW lub innej pamieci przenosnej ma obowigzek zgtosi¢ ten fakt
nauczycielowi. Nos$niki dopuszczone sg do uzytku wylgcznie po
uprzednim sprawdzeniu zawartosci programem antywirusowym.

10.Urzadzenie wielofunkcyjne moze obstugiwaé¢ wytgcznie bibliotekarz.
Istnieje mozliwos¢ wykonania pojedynczych wydrukéw tekstow po
uzyskaniu zgody bibliotekarza (wg ceny za 1 strone ustalong przez
dyrektora). Nie wykonuje sie wydrukéw kompletnych stron
internetowych oraz grafiki.

11.Zabrania sie;

e Sktadowania wtasnych i usuwania istniejgcych plikdw na dyskach
twardych;

e Dokonywania jakichkolwiek napraw, przekonfigurowywania sprzetu,
samowolnego manipulowania sprzetem, wtgczania i wytgczania urzagdzen
do sieci elektrycznej bez zgody nauczyciela;

e |Instalowania witasnych programéw, korzystania z komunikatoréw
internetowych (np. Skype, Tlen, Gadu-Gadu, itp.), wysytania wiadomosci
tekstowych sms, korzystania z poczty elektronicznej oraz czatow;

e Kopiowania oprogramowania zarowno sprzetu nalezgcego do ICIM, jak
rowniez z dostepnych stron internetowych;

e Korzystania ze stron internetowych upowszechniajgcych pornografie i
przemoc oraz gier komputerowych;

12.Po zakonczeniu pracy nalezy wylogowac sie ze swojego konta lub
zamknac¢ system, a stanowisko komputerowe nalezy pozostawi¢ w
idealnym porzadku.

13.Za szkody wyrzadzone w ICIM w wyniku umysinego dziatania odpowiada
uzytkownik, a w przypadku ucznia- jego rodzice (prawni opiekunowie). W
przypadku wprowadzenia wirusdw komputerowych lub innego dziatania
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niezgodnego z prawem uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ zgodnie z
przepisami kodeksu karnego.

14.Za nieprzestrzeganie regulaminu lub w przypadku stwierdzenia
naruszenia zasad obowigzujacych w ICIM bibliotekarz ma prawo do
natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika, a takze odmdwié
czasowego, a W szczegblnych przypadkach bezterminowego prawa
korzystania z ICIM, informujac o tym dyrektora.
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Zat. nr 9

Regulamin korzystania z sali gimnastycznej

1. Sala gimnastyczna jest miejscem przeznaczonym wytgcznie do prowadzenia zajec
wychowania fizycznego, przysposobienia sportowego i zajeé¢ szkolnego kota
sportowego.

2. Za stan sali, sprzetu i urzadzen odpowiada dyrektor szkoty oraz nauczyciele
wychowania fizycznego.

3. Zabezpieczenstwo ¢wiczgcych podczas zajeé¢ odpowiada prowadzacy zajecia.

4. Sprzet gimnastyczny i urzadzenia sg dobrem spotecznym szkoty. Opieke nad nimi w
czasie zaje¢ sprawuje zespot ¢wiczacy. Za stan sprzetu uzywanego do ¢wiczen
odpowiada nauczyciel.

5. Kazda klasa czy zespot korzystajacy z sali jest odpowiedzialny za fad i porzadek.

6. Sprzet do ¢wiczed nalezy rozstawiaé¢ tylko w obecnos$ci nauczyciela. Wszelkie
uszkodzenia sprzetu trzeba natychmiast zgtosi¢ prowadzgcemu zajecia.

7. Utrzymanie czystosci sali, szatni, urzadzen i sprzetu stanowi warunek do dalszego
korzystania z nich.

8. Wszystkich éwiczgcych obowigzuje stréj gimnastyczny.

9. Cwiczacy zachowuja porzadek w szatni, pozostawiajagc odziez i obuwie na
wyznaczonych miejscach.

10. Na sali gimnastycznej mogag przebywaé grupy cwiczebne tylko w obecnosci
nauczyciela.

11. Kazdy wypadek uczniowie zgtaszajg nauczycielowi.
Telefony alarmowe:
Pogotowie ratunkowe 999
Straz Pozarna 998
Policja 997

Zat. Nr 10
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Regulamin korzystania z biblioteki

. Biblioteka szkolna jest czynna w godzinach ustalanych corocznie w
zaleznosci od organizacji pracy szkoty, a godziny otwarcia podane sg na
drzwiach wejsciowych.

. Ze zbioréw biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie nauczyciele, pracownicy
szkoty i rodzice.

. Wypozyczac ksigzki mozna tylko na swoje nazwisko. Nie wypozycza sie
ksigzek na nazwisko innej osoby.

. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ trzy ksigzki na okres dwdch tygodni, a w
uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢
liczbe wypozyczonych pozycji z podaniem terminu ich zwrotu.

. Jezeli czytelnik nie przeczytat ksigzki, a biblioteka nie ma na nig
zamoéwien, moze przed uptywem terminu zwrotu prosi¢c o jego
przedtuzenie.

. Prosbe czytelnika o zarezerwowanie ksigzki uwzglednia sie w kolejnosci
zamowien.
. Uczen, ktéry nie oddat ksigzki w terminie nie moze korzysta¢ z

ksiegozbioru bibliotecznego.

. Czytelnikowi nie wolno samemu braé ksigzek z ksiegozbioru
podrecznego, a korzystanie z niego nalezy wpisa¢ do zeszytu odwiedzin.

. Ksigzek wypozyczonych w bibliotece nie wolno wypozyczaé innym
osobom.

10.Ksigzki i inne dokumenty nalezy szanowaé jako dobro wspdlne.

Zauwazone uszkodzenia zgtasza sie bibliotekarzowi.

11.Zbiory specjalne (kasety video, programy multimedialne) wypozyczane sg

tylko nauczycielom.
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12.W bibliotece obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkdw i picia
napojow oraz uzywania telefonéw komorkowych i innych urzadzen, ktére
mogg zaktdcac cisze.

13.W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki (innego dokumentu)
nalezy jg odkupi¢ badz zwrdci¢ inng o rownej lub wiekszej wartosci po
uzgodnieniu z bibliotekarzem.

14.Na dwa tygodnie przed koricem roku szkolnego ksigzki powinny by¢
zwrécone do biblioteki. Kazdy uczen konczacy gimnazjum zobowigzany
jest do przedstawienia karty obiegowej, na ktorej potwierdzone zostanie
rozliczenie z biblioteka. Dotyczy to rdwniez ucznia, ktéry zmienia szkote.

15.Pracownicy szkoty sg zobowigzani do zwrotu wypozyczonych zbioréw w
terminie okreslonym przez bibliotekarza.

16.Kazdy uzytkownik zobowigzany jest do zaznajomienia sie z niniejszym
regulaminem i do bezwzglednego jego przestrzegania,

17.W stosunku do uczniow, ktorzy tamig postanowienia niniejszego
regulaminu mogg zostac zastosowane kary zgodnie ze statutem Zespotu
Szkot. W przypadku nie zwrdcenia ksigzek i innych wypozyczonych
materiatéw, dokonania kradziezy przez uzytkownika szkota moze
skierowaé sprawe do odpowiednich organdw (policja, sad).
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Zat. nr 11

Regulamin pracowni jezykowej

Dostep do pracowni jezykowej mozliwy jest w czasie zaje¢ pod
nadzorem opiekuna- nauczyciela prowadzgcego zajecia.

W pracowni jezykowej nalezy:

1.

3.

4.

Podporzadkowad sie poleceniom Opiekuna Pracowni.
Zachowywacd sie spokojnie i rozwaznie.
Dbac¢ o tad i porzadek.

Wykonywac czynnosci doktadnie wedtug instrukcji osoby prowadzacej zajecia.

Uzytkownikowi nie wolno:

1.

3.

4.

Samowolnie zaktadac¢ stuchawek.
Wiaczad i wytgczad sprzetu audio.
Niszczy¢ stanowisk jezykowych (stoliki, krzesta).

Spozywac positkdw i pi¢ napojow.

Uzytkownik ma obowigzek:

1.

2.

Zapoznac sie z regulaminem pracowni.
Natychmiast zgtaszaé wszelkie uwagi dotyczgce zauwazonych usterek sprzetu.

Zajmowac tylko to stanowisko, ktdre jest mu przypisane wedtug numeru z dziennika (kazdy
uczen posiada wiec state miejsce, ktdre od razu zajmuje po wejsciu do klasy).

Pomoce naukowe oraz stanowisko pracy pozostawi¢ we wzorowy porzadku.
Wszyscy uczniowie majg obowigzek opuszczenia pracowni wraz z nauczycielem.

Zachowywac sie cicho i wykonywac polecenia nauczyciela.

Za WSZELKIE USZKODZENIA SPRZETU ODPOWIADA OSOBA, KTORA JE SPOWODOWALA |
ZOBOWIAZANA JEST NAPRAWIC SZKODE LUB ODKUPIC NOWY.

Zatgcznik nr 12
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Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia
w czasie zaje¢ edukacyjnych

1/ Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego,
niewymagajacego interwencji lekarza (powierzchowne zranienia,
otarcia naskoérka, sttuczenia, itp.):

1. Uczen (jego kolega) zgtasza wypadek do:

al nauczyciela, jezeli stanie sie to w czasie lekcji,
b/ nauczyciela petnigcego dyzur, jezeli stanie sie to na przerwie,

c/ nauczyciela, opiekuna swietlicy lub pracownika obstugi, jezeli jest w
poblizu.

2.Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia
doprowadza go do gabinetu pielegniarki lub podczas jej nieobecnosci do
nauczyciela wyznaczonego przez Dyrektora do udzielania pierwszej
pomocy przedmedycznej. Nazwiska tych oséb widniejg na kazdej
apteczce szkolnej. Ucznia, ktéry ulegt wypadkowi o charakterze lekkim
odprowadzi¢ moze inny uczen (dotyczy klas starszych) lub pracownik
obstugi.

3. W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzgcego w tym
czasie zajecia dydaktyczno- wychowawczo- opiekuncze z wiekszg grupag
uczniow jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych
uczniow. Pozostawienie reszty uczniow bez opieki jest niedopuszczalne!

4. O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty
lub jego zastepce oraz rodzicow ucznia, z ktorymi ustala potrzebe
wczesnhiejszego przyjscia rodzica i godzine odbioru dziecka ze szkoty w
dniu zdarzenia. W przypadku ucznia dojezdzajgcego do szkoty rodzic
podejmuje decyzje, czy dziecko ma wrdci¢ autobusem szkolnym, czy
przyjedzie po nie osobiscie. Decyzja rodzica jest odnotowywana w
zeszycie kontaktdéw z rodzicami znajdujgcym sie w sekretariacie szkoty.

5. Dyrektor moze pozwoli¢ innej niz rodzic (prawny opiekun) osobie na
odebranie chorego dziecka na prosbe telefoniczng lub za okazaniem
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pisemnej zgody rodzica (prawnego opiekuna), ktéry nie moze osobiscie
odebrac¢ dziecka.

5. Jezeli przyczyng zdarzenia byta wadliwos¢ lub niesprawnos¢ uzytych
narzedzi, nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

6. Osoba udzielajgca pierwszej pomocy ma obowigzek upewnié sie, czy
uczen nie jest chory na hemcofilie lub cukrzyce, bgdz inng chorobe
moggcg w potgczeniu z urazem stanowic niebezpieczenstwo dla zdrowia
lub zycia.

7. Zdarzenie powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz
spisania protokotu powypadkowego. Osoba udzielajgca pierwszej
pomocy odnotowuje tylko ten fakt w dzienniku zaje¢ klasy, do ktorej
uczen uczeszcza.

2/ Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajaceqo
interwencji lekarza

1.Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia
niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci
sprowadzajgc fachowg pomoc- higienistke szkolng lub w przypadku jej
nieobecnosci osobe wyznaczong przez dyrektora posiadajgcy
przeszkolenie do jej udzielania. W miare mozliwosci udziela
poszkodowanemu pierwszej pomocy. Pierwsza pomoc przedlekarska w
przypadku osob nie posiadajgcych kwalifikacji medycznych ogranicza sie
do wykonania opatrunku, utozenia dziecka w odpowiedniej pozycji—
ogolne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowanym w wypadkach stanowiag zat. Nr 4 do niniejszego
regulaminu.

2.0soba posiadajgca przeszkolenie do udzielania pierwszej pomocy
udziela jej poszkodowanemu (wykonanie sztucznego oddychania,
masazu serca, niedopuszczenie do sytuacji zagrozenia zycia), a w
przypadku jej matej skutecznosci decyduje o wezwaniu pogotowia
ratunkowego. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia,
urazy, niepokojgce objawy, utrata przytomnosci) osoba udzielajgca
pomocy wzywa pogotowie ratunkowe.
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3. Osoba udzielajgca pierwszej pomocy powiadamia rowniez dyrektora
szkoty lub jego zastepce oraz rodzicow ucznia. Jezeli powiadomienie
bezposrednie dyrektora lub jego zastepcy jest w danej chwili niemozliwe,
to osoba uprawniona powiadamia pracownika stuzby BHP.

4.Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego osoba przeszkolona w
udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuje natychmiast niezbedne
czynnosci ratujgce zdrowie lub zycie ucznia.

5.Po przybyciu do szkoty rodzice (opiekunowie prawni) lub lekarz
pogotowia ratunkowego przejmujg odpowiedzialnos¢ za dziecko. Szkota
udziela tym osobom wszelkiej koniecznej pomocy.

6.Po zdarzeniu osoba udzielajgca pierwszej pomocy wypetnia karte
zgtoszenia wypadku ucznia w szkole (druk o nazwie: ,,Zawiadomienie o
wypadku ucznia”), ktéry znajduje sie w sekretariacie szkoty i przekazuje
ja bezposrednio dyrektorowi, zastepcy dyrektora szkoty lub w razie ich
nieobecnosci pozostawia w sekretariacie — wzér zawiadomienia- zat.
do niniejszej procedury.

6.Dyrektor przekazuje zgtoszenie powotanemu w szkole zespotowi ds.
ustalania przyczyn wypadkow, ktory sporzgdza protokdt powypadkowy.

5.Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski omawiane na
posiedzeniu rady pedagogiczne;.

6.Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej
poza terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/ kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

7.0 wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie
niezwtocznie powiatowy inspektorat sanitarny.
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3/ Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego
ciezkie uszkodzenie ciata lub ze skutkiem smiertelnym

1.W sytuacji, gdy nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata nalezy natychmiast
wezwacC pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby
przeszkolone w udzielaniu pierwszej pomocy przedmedycznej podejmujg
natychmiast niezbedne czynnosci ratujgce zdrowie i zycie ucznia.

2.Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej
nauczyciel znajdujgcy sie na miejscu zdarzenia zabezpiecza miejsce
zdarzenia i natychmiast wzywa dyrektora szkoty lub jego zastepce.

3.Dyrektor lub jego zastepca informuje o zdarzeniu Komende Powiatowg
Policji w Gorze, Panstwowg Inspekcje Pracy, SANEPID, rodzicow
(opiekunéw prawnych), Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu oraz organ
prowadzgcy.

4. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony
tak, by byto mozliwe petne ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

5. Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty lub jego
zastepca powotuje komisje badajgcag przyczyny jego powstania. Z prac
komisji spisywany jest protokot, ktory musi zawieraC wnioski majgce
zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski sg omawiane na
posiedzeniu rady pedagogiczne,;.
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Zawiadomienie o0 wypadku ucznia

1/ Zg1aszajgCy ZAArZENIE....cc.ueecueeecee ettt ettt e e e e e ere e e aaeerae e
2/ Nazwisko, imie i klasa poszkodoOWanego..........cceecvreeriieeccieeciiecee e
3/ DAt ZOAIZENTA ettt ettt e e et e et e et et —————————————————

4/ Godzina i MIEJSCE ZAArZENIA......ccccieeeeeiieeeciee ettt e e erae e e e e e e

6/ Osoba udzielajgca PIerwSsze] POMOCY.....c.uuieecuveeeiireeeeiieeeeireeeetreeeeerreeeesareeeeannes
7/ Rodzaj UdZIElONE] POMOCY.....uuiiiiiiieieiieeeciee e e eteeeectee e e e e et e e e e eae e e eabaeeensaaeeeaes

8/ Osoby i instytucje, ktére zostaty powiadomione o zdarzeniu..........ccccueeeeuveeennes

/podpis zgtaszajgcego/
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Zatgcznik nr 13

REGULAMIN WYCIECZEK
SZKOLNYCH

W ZESPOLE SZKOt
W NIECHLOWIE

OBOWIAZUJE OD 01 WRZESNIA 2009R.



Opracowany w oparciu o:
1/ Ustawe z dnia 29 sierpnia 1997r. o ustugach turystycznych (Dz. U. Nr 133, poz. 884),
2/ Ustawe z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. Nr 12, poz. 67),

3/ Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997r. w sprawie okreslenia warunkow
bezpieczeristwa o0séb przebywajgcych w gorach, ptywajgcych, kgpigcych sie i uprawiajgcych sporty
wodne (Dz. U. Nr 57, poz. 358),

4/ Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 marca 1999r. w sprawie przewodnikow
turystycznych i pilotow wycieczek (Dz. u. Nr 31, poz. 301),

5/ Rozporzgdzenie MEN z dnia 21 stycznia 1997r. w sprawie warunkdéw, jakie muszqg spetniac
organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i
nadzorowania (Dz. U. Nr 12, poz. 67),

6/ Rozporzqdzenie MEN z dnia 19 lutego 1997r. zmieniajgce rozporzqdzenie w sprawie warunkow,
jakie muszq spetniac organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze zasad jego
organizowania i nadzorowania (Dz. U. Nr 18, poz. 10),

7/ Rozporzgdzenie MEN z dnia 8 listopada 2001r. w sprawie warunkdw | sposobéw organizowania
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516),

8/ Statut Zespotu Szkét w Niechlowie.
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§1

Wiadomosci ogolne

1. Dziatalnos¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢
organizowana w ramach zajec¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych.

2. Dziatalnosc¢ ta obejmuje nastepujace formy:

*wycieczki przedmiotowe- inicjowane i realizowane przez nauczycieli przedmiotu w celu
uzupetnienia i rozszerzenia wiedzy z danego programu nauczania w ramach danych zajec
edukacyjnych,

*wycieczki turystyczno-krajoznawcze oraz ,,zielone” i ,,biate” szkoty, w ktérych udziat nie wymaga
od uczestnikdw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,

*imprezy turystyczno- krajoznawcze i turystyki kwalifikowanej, np. rajdy, biwaki itp.

§2

Zasady organizacji wycieczki/ imprezy

1. Organizacja i program wycieczki/ imprezy powinny by¢
dostosowane do wieku, zainteresowan i potrzeb ucznidw, ich
stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i
umiejetnosci specjalistycznych. Obowiazkiem organizatora
jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiejetnosci ucznidw,
wymaganych podczas wycieczKi.

2. Dla ucznidéw klas I-ll powinny by¢é organizowane przede wszystkim wycieczki przedmiotowe i
turystyczno- krajoznawcze na terenie najblizszej okolicy, wojewddztwa i regionu turystyczno-
geograficznego.

3. Dla uczniéw klas IV- VI SP i I- Il G powinny by¢ organizowane wycieczki przedmiotowe,
wycieczki/ imprezy turystyczno- krajoznawcze na terenie najblizszej okolicy, wojewddztwa i
regionu turystyczno- geograficznego oraz catego kraju.

4. W wycieczkach/ imprezach turystyczno- krajoznawczych nie mogga braé udziatu uczniowie, w
stosunku do ktérych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

5. Organizacje wycieczek zagranicznych regulujg odrebne przepisy.
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6.

Woycieczka/ impreza turystyczno- krajoznawcza powinna by¢ nalezycie przygotowana pod
wzgledem programowym i organizacyjnym, a takze omodwiona ze wszystkimi uczestnikami w
zakresie:

*celu wycieczki,

*trasy wycieczki,

*zwiedzanych obiektéw,

*harmonogramu wycieczki,

*regulaminu zachowania sie uczestnikdw podczas trwania wycieczki.

7.

10.

11.

12.

13.

1.

Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkote, liste uczestnikdéw oraz imiona i
nazwiska kierownika i opiekunéw zawiera karta wycieczki/ imprezy, ktérg zatwierdza
dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona. Karte wycieczki nalezy sporzadzi¢ w
dwadch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz pozostawi¢ w szkole, a drugi mieé
ze sobg podczas trwania wycieczki.

Wzdr karty wycieczki/ imprezy stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Zgode na wycieczki zagraniczne uczniéw wydaje dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu
prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny nad szkofa.

Podczas zwiedzania parkéw narodowych i rezerwatéw przyrody nalezy stosowac sie do
odrebnych przepisdw tam obowigzujgcych.

Przy organizacji zaje¢, imprez, wycieczek poza teren szkoty liczbe opiekunéw oraz sposéb
zorganizowania opieki ustala sie uwzgledniajgc wiek, stopien rozwoju psychofizycznego,
stanu zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos¢ oséb powierzonych opiece szkoty, a takze
specyfike zajeé, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich beda sie one odbywacd.

Kryteria, o ktérych mowa w ust. 11 uwzglednia sie réwniez przy ustalaniu programu zajec
imprez i wycieczek.

Decyzje o ilosci opiekundéw podejmuje dyrektor szkoty lub jego zastepca uwzgledniajgc zapisy
w ust. 11.

§3

Zadania i obowiazki organizatora wycieczki/ imprezy

Organizatorem wycieczki/ imprezy moze by¢ instytucja lub

osoba fizyczna nie bedaca pracownikiem szkoly, mogaca
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swiadczy¢ ustugi turystyczne, np. biuro podrozy lub
nauczyciel bedacy pracownikiem szkoly posiadajacy
kwalifikacje do organizacji tego rodzaju imprez.

Organizator wycieczki/ imprezy zobowigzany jest do zapewnienia wtasciwej opieki i
bezpieczenstwa jej uczestnikom.

Udziat uczniow w wycieczce/ imprezie (z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych
odbywajgcych sie w ramach zajeé¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow lub
opiekundw prawnych, ktérzy ponadto przed rozpoczeciem wycieczki powinni pokryé koszty
zwigzane z udziatem ich dziecka. Organizator wycieczki/ imprezy ponadto uzyskuje od
kazdego rodzica lub opiekuna informacje o ewentualnych ograniczeniach zdrowotnych
dziecka (np. choroba lokomocyjna, astma, epilepsja, silna alergia, wady serca itp.).

Uczestnicy wycieczek/ imprez mogg zosta¢ dodatkowo objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdéw poza ubezpieczeniem obowigzkowym.

W razie wypadkdw uczestnikdw wycieczki/ imprezy stosuje sie odpowiednio przepisy
dotyczace postepowania w razie wypadkéw w szkotach i placéwkach publicznych.

§4

Zadania i obowigzki kierownika wycieczki/ imprezy

. Kierownikiem szkolnej wycieczki/ imprezy turystyczno-
krajoznawczej moze by¢ wylacznie nauczyciel zatrudniony w
naszej placowce.

Kierownikiem wycieczki/ imprezy kwalifikowanej moze by¢ nauczyciel posiadajgcy
uprawnienia do kierowania tego typu formami turystyczno- krajoznawczymi.

Do podstawowych obowigzkow kierownika wycieczki/ imprezy nalezy:

a/ opracowanie z udziatem uczestnikdéw szczegdétowego programu i harmonogramu wycieczki/

imprezy,

b/ wypetnienie karty wycieczki/ imprezy,

¢/ opracowanie regulaminu wycieczki/ imprezy i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikéw oraz ich

rodzicow lub opiekundéw prawnych,

d/ zapewnienie warunkdéw do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki/ imprezy oraz

sprawdzenie nadzoru w tym zakresie,
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e/ zapoznanie uczestnikdw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkéw do ich
przestrzegania,

f/ okreslenie zadan dla opiekundw,
g/ podziat zadan wsrdd uczestnikéw,
h/ organizacja transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikéw,

i/ nadzor nad zaopatrzeniem uczestnikdw w niezbedny, sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

j/ przygotowanie projektu planu finansowego wycieczki/ imprezy oraz przedstawienie go rodzicom
lub opiekunom uczestnikéw do akceptacji,

k/ dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki/ imprezy,

I/ podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki/ imprezy po jej zakonczeniu przed
rodzicami lub opiekunami uczestnikdéw oraz dyrektorem szkoty.

6. Kierownik wycieczki szkolnej/ imprezy zobowigzany jest powiadomié¢ dyrektora szkoty o
zamiarze jej organizowania oraz przygotowania stosownej dokumentacji.

7. Jezeli przewidywany termin, czas trwania, sktad zespotu opiekundw lub inne uwarunkowania
moga spowodowac zmiany w zakresie realizacji zadan dydaktyczno- wychowawczych szkoty
(organizowanie zastepstw, zmiany przydziatu godzin, zapewnienie opieki uczniom
pozostajgcym w szkole itp.) kierownik wycieczki/ imprezy jest zobowigzany do:

a/ wstepnego ich uzgodnienia z dyrektorem szkoty lub jego zastepca,

b/ w przypadku wycieczki/ imprezy turystyczno- krajoznawczej w wymiarze jednego dnia-
przygotowad i przedtozy¢ do akceptacji karte wycieczki/ imprezy najpdiniej tydzien przed terminem
wyjazdu

¢/ wycieczki/ imprezy dwu- i trzydniowe wraz z ich szczegétowym harmonogramem/ programem
powinny by¢ uzgodnione i zatwierdzone minimum dwa tygodnie przed ich rozpoczeciem,

d/ w przypadku ,,zielonej” lub ,,biatej” szkoty zamierzony do realizacji program na poszczegélne dni
zajec organizator lub kierownik opracowuje i sktada do dyrektora minimum miesiac przed terminem,

e/ organizowanie wyjazdéw do teatru/ kina itp. Nalezy zgtosi¢ najpéiniej trzy dni przed ich
terminem (obowigzuje karta wycieczki oraz lista uczestnikéw).

8. Przy uzgadnianiu przez kierownika wycieczki/ imprezy listy opiekunéw sposréd nauczycieli
uczacych nalezy braé pod uwage czestotliwosé ich uczestnictwa w tej formie dziatalnosci w
taki sposdb, by nie kolidowato to z ich obowigzkami i zadaniami dydaktyczno-
wychowawczymi.
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10.

11.

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie sg osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo
ucznidow podczas wycieczki. Opieka ma charakter ciagty.

Kierownik wycieczki obowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy i osobowy jej uczestnikéw
przed wyjazdem oraz podczas wycieczki przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w
czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

Kierownik po skoriczonej wycieczce zobowigzany jest do ztozenia u dyrektora szkoty
sprawozdania z wycieczki wraz z zawartym w nim uproszczonym rozliczeniem wycieczki w
terminie 2 tygodni od dnia jej zakonczenia.

§5

Zadania i obowigzki opiekuna wycieczki/ imprezy

I/ Czynnosci opiekuna przed rozpoczeciem wycieczki/ imprezy:

1.

Sprawdzi¢ obecnos¢ wyjezdzajacych wedtug listy.

Upewni¢ sie, czy wszyscy uczestnicy wycieczki/ imprezy posiadajg wazne dokumenty
(legitymacje szkolng, aktualny paszport w przypadku wycieczki zagranicznej).

Sprawdzié, czy uczestnicy wycieczki/ imprezy nie majg przeciwwskazan do podrdézowania
Srodkami lokomocji (choroba lokomocyjna lub inne schorzenia) i czy posiadajg ze sobag
stosowne do tego srodki farmakologiczne, w razie ich braku nalezy zaopatrzyé w nie osoby
potrzebujace).

Dopilnowa¢ umieszczenia bagazu w schowkach i rozmieszczenia uczestnikdw wycieczki na
uzgodnionych wczesniej miejscach w autokarze. Opiekunowie powinni zajgé miejsca przy
drzwiach ( w przypadku, gdy srodkiem lokomocji jest autokar).

Dopilnowa¢ wyposazenia apteczki pierwszej pomocy i wiedzie¢, gdzie sie ona znajduje
podczas podrdzy i catego czasu trwania wycieczki/ imprezy.

W przypadku wycieczki autokarowej:
— wiedzie¢, gdzie w autokarze znajduje sie gasnica i wyjscie bezpieczeristwa,

— zabra¢ do autokaru pojemnik z wodg, papier i chusteczki higieniczne oraz woreczki
foliowe do utrzymania czystosci,

— upewnic sie, czy w autokarze jest dostepny telefon komadrkowy,

— w razie watpliwosci co do stanu technicznego autokaru lub na wyrazne zyczenie
rodzicow, wezwac policje (997).
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Il/ Czynnosci opiekuna w czasie trwania wycieczki/ imprezy:

1. W przypadku, gdy srodkiem lokomocji jest autokar, w czasie
jazdy zabroni¢ uczestnikom wycieczki:

- przemieszczania sie po autokarze i podrézowania w pozycji stojgce;j,

- blokowania zamkdéw, otwierania drzwi i samowolnego otwierania okien w czasie
podrozy,

- wyrzucania jakichkolwiek przedmiotdw z pojazdu podczas jazdy,

- w czasie postoju (wytgcznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabronic¢ uczestnikom
wchodzenia na jezdnie i przechodzenia na drugg strone, samowolnego oddalania sie
od miejsca postoju.

2. Podczas jazdy trwajacej kilka godzin zarzadzi¢ jedng lub wiecej przerw (20-30 min.)
przeznaczong na skorzystanie z toalety, spozycie positku, ,,rozprostowanie kosci” i
przewietrzenie autokaru.

3. Po kazdym zakoriczonym postoju sprawdzié¢ obecnosc.

4. Zabroni¢ podczas wycieczki/ imprezy palenia tytoniu, spozywania alkoholu i innych uzywek.

I1l/ Czynnosci po zakoriczeniu wycieczki/ imprezy:

1. Oméwi¢ z uczestnikami wycieczki przebieq wycieczki/
imprezy, ze szczegolnym uwzglednieniem ewentualnych
niepoprawnych zachowan lub naruszen zasad
bezpieczenstwa.

2. Dopilnowaé¢, czy zostaty zabrane bagaze i rzeczy osobiste uczestnikow, czy w S$rodku
lokomocji pozostat tad i porzadek oraz czy nie dokonano uszkodzen.

IV/ Postepowanie w przypadku awarii, pozaru lub innych zagrozen:

1. W_przypadku awarii_pojazdu, kolizji, wypadku, powstania
pozaru lub innych wypadkow losowych ewakuowac
uczestnikdw w bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyjs¢é
awaryjnych, jezeli zajdzie taka potrzeba.

2. W razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskie;j.
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3. Powiadomic o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty oraz rodzicéw lub opiekundéw uczestnikéw
wycieczki.

§5

Dokumentacja wycieczki

1. Dokumentacja wycieczki winna zawierac:

a/ karte wycieczki z celami, trasg, harmonogramem, liczbg uczestnikéw, $rodkiem lokomocji oraz
nazwiskami kierownika i opiekunéw wycieczki- zatgcznik nr 1 niniejszego regulaminu,

b/ liste uczestnikdw- w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach (jeden zabiera kierownik na
wycieczke, a drugi pozostaje w szkole)- wzor listy uczestnikow- zatgcznik nr 2 regulaminu,

¢/ pisemne zgody rodzicow lub opiekundéw prawnych uczestnikow na udziat w wycieczce z
potwierdzeniem wptaty (dokumentacja pozostaje w szkole)- zatacznik nr 3 regulaminu,

d/ regulamin uczestnika wycieczki- zatgcznik nr 4 regulaminu,
e/ przewidywany koszt wycieczki,

f/ dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikdw wycieczki od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw
(w przypadku dodatkowego ubezpieczenia uczestnikéw),

g/ pisemne sprawozdanie z wycieczki wraz z jej uproszczonym rozliczeniem finansowym po jej
zakonczeniu- zatgcznik nr 5 regulaminu.

2. Dokumentacja wycieczki, o ktérej mowa w punkcie 1. a) i b) winna by¢ ztozona do
zatwierdzenia u dyrektora szkoty w terminach podanych w § 4 pkt 7 w zaleznosci od jej
rodzaju.

3. Dokumentacja wycieczki powinna by¢ przechowywana przez okres jednego roku
kalendarzowego po wycieczce w dokumentacji kierownika wycieczki.

§6

Zarzadzanie finansami wycieczki/ imprezy
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1. Plan finansowy wycieczki/ imprezy po zaopiniowaniu rodzicéw dzieci
biorgcych w niej udziat zatwierdza kierownik wycieczki.

2. Plan finansowy musi okresla¢ ogoélny koszt wycieczki/ imprezy, wysokos¢ i
zrédta dochodu, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane Kkoszty
organizacyjne i programowe wycieczki/ imprezy.

3. Kierownik i opiekunowie wycieczki/ imprezy nie ponoszg kosztow przejazdu,
zakwaterowania i wyzywienia. Wydatki z tego tytutu pokrywa sie ze Srodkow, o
ktorych mowa w pkt. 2.

4. Rozliczenia wycieczki/ imprezy dokonuje osoba wymieniona w pkt 1,
okreslajgc sposéb zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupetnienia
niedoboru finansowego.

5. Dowodami finansowymi sg podpisane przez rodzicéw lub opiekundéw dzieci
listy wptat oraz rachunki, faktury, bilety itp., dokumenty wydawane przez
uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty, a takze w wyjgtkowych,
uzasadnionych przypadkach oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane
przez kierownika wycieczki.

§7

Postanowienia koncowe

1. Zmian w niniejszym regulaminie dokonuje wytacznie dyrektor szkoty lub osoby
przez niego upowaznione.

2. Zatgcznikami do regulaminu sa:

Zatacznik nr 1- karta wycieczki/ imprezy.

Zalacznik nr 2- wzor listy uczestnikow.

Zatacznik nr 3- wzor dokumentu potwierdzajaceqo zgode rodzica na
udziat dziecka w wycieczce/ imprezie z potwierdzeniem wpftaty.

Zatacznik nr 4- requlamin uczestnika wycieczki/ imprezy.

Zatacznik nr 5- wzor sprawozdania z wycieczki/ imprezy z
uproszczonym rozliczeniem finansowym.
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